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Descriptif de fonction / Stellenbeschreibung
Directeur opérationnel Nez Rouge Suisse

Leiter der Geschaftsstelle Nez Rouge Schweiz

Pour simplifier U'élaboration de ce document, les dénominations des personnes sont indiquées au masculin.

ILest évident que celles-ci s’adressent aussi aux personnes de sexe féminin.

Um die Erstellung dieses Dokuments zu vereinfachen, werden die Personenbezeichnungen in der mannlichen Form angegeben.

Es ist klar, dass sich diese auch an weibliche Personen richten.

1. Fonction / Funktionsbezeichnung

e Directeur opérationnel Nez Rouge Suisse
e Leiter der Geschaftsstelle Nez Rouge Schweiz

2. Election /Wahlorgan

e Présidence Nez Rouge Suisse
e Prasidium Nez Rouge Schweiz

3. Intégration organisationnelle / Organisatorische Eingliederung

e Hiérarchie supérieure
- Le directeur opérationnel est subordonné au Président
e Hiérarchie inférieure

e Représentation

- Le directeur opérationnel est représenté par le Président

e Unterstellung
- Der Leiter ist dem Prasidenten unterstellt
e Uberordnung

o Stellvertretung
- Der Leiter wird durch den Prasidenten vertreten

4. Objectif du poste / Ziel der Stelle

e Direction indépendante de Nez Rouge Suisse au niveau opérationnel
e Selbstandiges Fuhren der Geschaftsstelle Nez Rouge Schweiz
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5.

T4ches courantes / Allgemeine Aufgaben

Marketing / RP / Publicité

o Gestion de la campagne nationale de prévention a la sécurité routiere

o Gestion de la marque Nez Rouge Suisse

o Gestion du site national www.nezrouge.ch. Mise a disposition d'une identité visuelle
commune pour les sites internet des sections

Gestion des relations publiques et média au niveau national

Recherche de fonds et sponsoring

Gestion des partenariats nationaux existants et futurs

Travail en réseau avec les autres organismes de prévention.

Conception, mise a disposition et diffusion du matériel publicitaire et promotionnel de
Nez Rouge Suisse

o Gestion des demandes d’information au sujet de l'Opération Nez Rouge

o O O O O

Communication

o Gestion des relations avec les partenaires nationaux et les autorités fédérales
o Contacts réguliers avec les comités des sections Nez Rouge dans les régions
o Médiation

Planification

o Planification annuelle de la campagne de prévention
o Planification des séances de la Présidence

o Planification des divers projets de Nez Rouge Suisse

Administration / Organisation

o Poste national de coordination des activités de Nez Rouge Suisse

o Préparation administrative, participation et traitement des taches liées aux séances de la
Présidence, Congrés, Assemblée générale et autres rencontres de coordination
nationale

Transmission des demandes de Service Nez Rouge et autres demandes pour les sections
Aide et soutien au démarrage de nouvelles sections

Tenue des statistiques de l'Opération Nez Rouge

Travaux et mandats divers pour le Conseil de Fondation Nez Rouge

O O O O
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Marketing / PR / Werbung

o Flhren der nationalen Praventionskampagne fur die Sicherheit im Strassenverkehr

o Brand-Management / Label Nez Rouge Schweiz

o Schweizweite Website-Verwaltung www.nezrouge.ch. Management fir alle Webseiten
der Sektionen fur einen gemeinsamen Auftritt

Management von Public Relations und Media Relations auf nationaler Ebene

Fundraising und Sponsoring

Management von bestehenden und zukiinftigen nationalen Partnerschaften

Vernetzung mit anderen Einrichtungen zur Pravention

Design, Betreuung und Vertrieb von Werbe-und Promotion-Materialien von Nez Rouge
Schweiz

o Bearbeitung der Anfragen von Informationen lber die Aktion Nez Rouge

o O O O O

Kommunikation

o Management der Beziehungen mit Partnern aus der ganzen Schweiz und Behdrden auf
Bundesebene

o Regelmassiger Kontakt mit den Vorstanden der regionalen Nez-Rouge-Sektionen

o Mediation

Planung

o Jahresplanung der Praventionskampagne

o Planung der Prasidiumssitzungen

o Planung der verschiedenen Projekte von Nez Rouge Schweiz

Administration / Organisation

o Nationale Koordinierungsstelle und Aktivitaten von Nez Rouge Schweiz

o Administrative Vorbereitung, Teilnahme an und Nachbearbeitung von: Sitzungen des
Prasidiums, Kongress, Generalversammlung und andere schweizweite
Koordinationssitzungen

Weiterleitung von Service-Anfragen und andere Nez Rouge Anfragen fiir die Sektionen
Start-Up Hilfe und Unterstiitzung von neuen Sektionen

Verwaltung der statistischen Ergebnisse der Aktion Nez Rouge

Verschiedene Arbeiten und Auftrage fur den Stiftungsrat von Nez Rouge

o O O O

6. Finances / Finanzen

Tenue de la comptabilité
Etablissement du budget, états financiers et planification financiéere

Fihren der Buchhaltung
Erstellen des Budget, der Jahresrechnung und Finanzplanung

7. Pouvoirs et compétences / Befugnisse und Kompetenzen
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Signature individuelle pour les relations bancaires de la Fédération, dans le cadre du budget
approuveé
Montants jusqu’a CHF 10°000.- dans le cadre du budget

Leiter/In mit Einzelunterschrift iber die Bankverbindung des Verbandes, innerhalb des

bewilligten Budgets
Betrage bis CHF 10°000.- innerhalb Budget
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8. Exigences et capacités / Anforderungen und Fahigkeiten

9.

Compétences organisationnelles
Marketing

Haut niveau d'indépendance

Esprit de décision

Personnalité

Penser en réseau/global

Aimant les contacts

Capacité a travailler en réseau et en équipe
Motivé

Innovateur

Orienté résultats

Tres bonnes connaissances du francais et de l'allemand, italien souhaité
Administration et secrétariat

Organisationstalent

Marketing

Hohe Selbstandigkeit
Entscheidungsfreudigkeit

Personlichkeit

Vernetztes Denken

Kontaktfreudigkeit

Fahigkeit im Netzwerk und Team zu arbeiten
Motiviert

Innovativ

Zielorientiert

Sehr gute Sprachkenntnisse (Deutsch - Franzdsisch), Italienisch erwiinscht
Administration und Sekretariat

Indemnités / Entschidigung

Selon un contrat de travail valide
Des arrangements spécifiques peuvent étre décidés par la présidence pour les workshops,
jours de planifications stratégiques, etc. de Nez Rouge Suisse.

Gemass glltigem Arbeitsvertrag
Fir Workshops, Strategietagungen, etc. von Nez Rouge Suisse konnen im Prasidium
Sonderregelungen beschlossen werden

10. Entrée envigueur / Inkraftsetzung

Le descriptif de fonction entre en vigueur aprés approbation par la présidence
Die Stellenbeschreibung tritt nach Genehmigung durch das Prasidium in Kraft

11. Distribution / Verteiler
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Titulaire / Stelleninhaber
Présidence / Prasidium




