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Funktionendiagramme

Diagramme de fonction

Anmerkung:
Die mannliche Bezeichnung einer Funktion oder Person schliesst automatisch auch die weibliche mit ein.

Remarque:
Les désignations au masculin incluent automatiquement les personnes de sexe féminin.

Genehmigt durch das Prasidium Nez Rouge Suisse am ..... .
Accepté lors de la séance de la présidence Nez Rouge Suisse le ...




Nez Rouge Suisse Tel. 032 42305 20
Rue de la Chaumont 13 infoldnezrouge.ch
2900 Porrentruy www.nezrouge.ch

Fur folgende Aufgaben und Geschaftsfalle von Nez Rouge Schweiz
bestehen Funktionendiagramme:

1. Grundsatze / Organisation
2. Planung/ Kontrolle
3. Finanz- und Rechnungswesen

4. Versammlungen / Sitzungen / Protokolle

Des diagrammes de fonction existent pour les taches
et les dossiers Nez Rouge Suisse suivants:

1. Principes de base et organisation
2. Planification / controle
3. Finances et comptabilité

4. Rencontres /Séances / Protocoles




Nez Rouge Suisse Tel. 032 423 05 20

Rue de la Chaumont 13 infoldnezrouge.ch
2900 Porrentruy www.nezrouge.ch
Nr. | Aufgaben/Tatigkeiten Taches/activités GV | vO | 01 02 | 03 | 04 | 05 | 06 | SE | RE | FO [Bemerkungen/Remarques
Grundsitze / Organisation
1
Principes de base et organisation
101 | Leitbild / Principes de direction E |AD]| B B B B B B | B/A|B/A|I/K
Statuten(-Anderungen) / Statuts
102 tenl- genl / E|ap| B |B|B|B|B| B |BA|BA|I/K
(modification des statuts)
Festsetzen Mitgliederbeitrage / Fixer les
103 Sge ge/ E|aD| B | B|B|B|B| B |BA|BA
montants d'adhésion
104 | Jahresbericht Verein / Rapport annuel E | AD B B B B B |B/A| B | I/K
105 |Vorstandsreglement / Reéglement du comité ED| A B B B B B A
Funkti beschreib D iptif d
106 un .|0ns eschreibungen / Descriptif de E/D A B B B B B A
fonction
Funkti di Di d
107 un .|onen iagramme / Diagramme de E/D A B B B B B A
fonction
Unterschriftenregelung / Régles de
108 | iftenregelung / Reg ED| A | B |B|B|B|B]|A
signatures
E Entscheiden. / décision GV | Generalversammlung / assemblée générale
A Antrag. Vorbereitung eines Geschaftes / einer Entscheidung. VO | Pré&sidium / présidence
Demande. Préparation d’'une affaire/dossier / d'une décision.
B Beraten. Recht zur Anhdrung und Mitsprache bei Antragen. 01 Prasident / président
Conseil. Droit d'étre entendu et collaboration dans les demandes
D Durchfiihrung / Umsetzung. Exécution / mise en ceuvre 02 |Vizeprésident / vice-président
| Information. Die Stelle hat das Recht auf Information bzw. muss informiert werden. 03 Betreuer Romandie / contact Suisse romande
Information. Droit d’&tre informé, doit étre informé.
K Kontrolle. iberwacht, korrigiert, koordiniert. Contrdle. Surveille, corrige, coordonne. | 04 Betreuer Deutschschweiz / contact Suisse alémanigue
05 Betreuer Ticino und Spezielle / contact Tessin et taches spécifiques
06 | Geschaftsstelle / Direction opérationnelle
SE | Sektionen / sections
RE | Rechnungsrevisoren / organe de révision
FO | Fondation Nez Rouge




Nez Rouge Suisse Tel. 032 423 05 20

Rue de la Chaumont 13 infoldnezrouge.ch
2900 Porrentruy www.nezrouge.ch
Nr. |Aufgaben/Tatigkeiten Taches/activités GV | VO | D1 02 03 04 05 06 | SE | RE | FO |Bemerkungen/Remarques
9 Planung / Kontrolle
Planification/contréle
Mehrjahresplanung / Finanzplan auf
201 |2 Jahre / Planification pluriannuelle / Plan ED| B B B B B | B/A I
financier a 2 ans
Jahresplanung /Jahresbudget
202 E A B B B B B |BDA| B/A K |
Planification annuelle / Budget annuel
203 |Veranstaltungen/Evénements E B B B B B | BDA |
Kurzfristige Aktionen / Projekte / Actions
204 istig / Projekte/ e/0 | B/D | B/D | B/D | B/D | B/D | B/D |
et projets a court terme
205 L,aufe.nde Budgetkontrolle / Contréle o | K D
régulier du budget
Jahresbericht Ressort / rapport annuel par
206 sbericht Ressort /rapp P E |AD|AD|AD|AD]|AD|AD !
domaine d'activité
207 |Jahresrechnung/ Etat financier annuel E A B B |A/B| B B |BDA|B/A| K I
E | Entscheiden./ décision GV | Generalversammlung / assemblée générale
A | Antrag. Vorbereitung eines Geschéftes / einer Entscheidung. VO | Présidium / présidence
Demande. Préparation d’une affaire/dossier / d'une décision.
B Beraten. Recht zur Anhdrung und Mitsprache bei Antragen. 01 Prasident / président
Conseil. Droit d’étre entendu et collaboration dans les demandes
D Durchfiihrung / Umsetzung. 02 |Vizepréasident /vice-président
Exécution / mise en ceuvre
| Information. Die Stelle hat das Recht auf Information bzw. muss informiert werden. 03 Betreuer Romandie / contact Suisse romande
Information. Droit d'&tre informé, doit étre informé.
K Kontrolle. iiberwacht, korrigiert, koordiniert. 04 Betreuer Deutschschweiz / contact Suisse alémanique
Contrdle. Surveille, corrige, coordonne. 05 Betreuer Ticino und Spezielle / contact Tessin et taches spécifiques
06 | Geschaftsstelle / Direction opérationnelle
SE | Sektionen/ Sections

RE

Rechnungsrevisoren / organe de révision

FO

Fondation Nez Rouge
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Nr. |Aufgaben/Tatigkeiten Taches/activités GV | VO | 01 02 | 03 | 04 | 05 | 06 | SE | RE | FO |Bemerkungen/Remarques
Finanz- und Rechnungswesen
3 . -
Finances/comptabilité
0 isation Rech
301 rgan!sa !on echnungswesen / E/K B B B B B |BDA K |
Organisation comptable
Verfugbarkeit Uber bewilligtes Budget
302 | [°rHugoarke gtes Budget / E/D | B/D | B/D | B/D | B/D | B/D | B/D
Disponibilité du budget approuve
Budgetiiberschreitungen / Dépassements
303 g gen/Dép ED| B | B | B | B | B |BA
de budget
Inkasso Mitgliederbeitrage / Collecte des
304 | N«@sso MItgH itrage / E|B|B|B|B| B |BA
cotisations
Buchhaltung, Jahresabschluss /
0 LT E D/A K
305 Comptabilité / Cléture annuelle /
306 |Zahlungsverkehr / Trafic des paiements K D/A
307 I_.|qu.|d.|t:31tsplanung / Planification des E B B B B B | B/A
liquidités
308 |Spesenreglement / Réglement des frais E B B B B B | B/A
E Entscheiden. / décision GV | Generalversammlung / assemblée générale
A Antrag. Vorbereitung eines Geschiftes / einer Entscheidung. VO | Présidium / présidence
Demande. Préparation d'une affaire/dossier / d’une décision.
B Beraten. Recht zur Anhdrung und Mitsprache bei Antragen. 01 Prasident / président
Conseil. Droit d’étre entendu et collaboration dans les demandes
D Durchfiihrung / Umsetzung. 02 |Vizepréasident/vice-président
Exécution / mise en ceuvre
| Information. Die Stelle hat das Recht auf Information bzw. muss informiert werden. 03 Betreuer Romandie / contact Suisse romande
Information. Droit d’&tre informé, doit étre informé.
K Kontrolle. Uberwacht, korrigiert, koordiniert. 04 Betreuer Deutschschweiz / contact Suisse alémanique
Contrdle. Surveille, corrige, coordonne.
05 Betreuer Ticino und Spezielle / contact Tessin et tAches spécifiques
06 | Geschiftsstelle / Direction opérationnelle
SE | Sektionen / sections
RE | Rechnungsrevisoren / organe de révision
FO | Fondation Nez Rouge




Nez Rouge Suisse Tel. 032 423 05 20

Rue de la Chaumont 13 infoldnezrouge.ch
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Nr. |Aufgaben/Tatigkeiten Taches/activités GV | VO | 01 02 | 03 | 04 | 05 | 06 | SE | RE | FO |Bemerkungen/Remarques
4 Versammlungen, Sitzungen/Protokolle
Rencontres/séances/protocoles
Generalversammlung / Assemblée
a1 |50 9/ DD | X | x| x| x|xr] X I/X
générale
Prasidiumsssitzungen / Séances de la . . .
402 | Prasidiumsssitzungen / D/X| D | X | X | x| X [xp]|x I/X* | * bei Bedarf / si besoin
présidence
Sitzungen der Bereiche / séances des
403 .g e s / X* X* X* X* X* X* X*
domaines d’activité
Sitzungen Projektgruppen / séances des
404 gen Projekigruppen / X< Lo Lo | oxe | oxe | xe | xe
groupes de projet
E Entscheiden. / décision GV | Generalversammlung / assemblée générale
A Antrag. Vorbereitung eines Geschéftes / einer Entscheidung. VO | Présidium / présidence
Demande. Préparation d'une affaire/dossier / d’une décision.
B Beraten. Recht zur Anhdrung und Mitsprache bei Antragen. 01 Prasident / président
Conseil. Droit d'étre entendu et collaboration dans les demandes
D Durchfiihrung / Umsetzung. 02 |Vizeprésident /vice-président
Exécution / mise en ceuvre
| Information. Die Stelle hat das Recht auf Information bzw. muss informiert werden. 03 Betreuer Romandie / contact Suisse romande
Information. Droit d’étre informé, doit étre informé.
K Kontrolle. Uberwacht, korrigiert, koordiniert. 04 Betreuer Deutschschweiz / contact Suisse alémanique
Contrdle. Surveille, corrige, coordonne.
P Protokollfihrung / prise de protocole 05 Betreuer Ticino und Spezielle / contact Tessin et tiches spécifiques
X Teilnahme / participation 06 | Geschiftsstelle / Direction opérationnelle
SE | Sektionen / sections
RE | Rechnungsrevisoren / organe de révision
FO | Fondation Nez Rouge




